Gerencia de Urbanismo NoSpo
AYUNTAMIENTO

y Medio Ambiente DE SEVILLA

Firmar digitalmente modelos PDF que incorporen Campos de Firma

Tras descargar cualquier modelo desde la web de la Gerencia de Urbanismo y Medio Ambiente

para su posterior presentacién telematica tras rellenarlo de forma correcta, si incluye algun

campo de firma digital que debamos firmar, se recomienda seguir el siguiente procedimiento:

Es necesario tener instalado el programa Acrobat Reader DC que puede descargarse de forma

gratuita desde el siguiente enlace:

https://get.adobe.com/es/reader/

(Nota: Es preciso tener algun certificado digital instalado en su maquina para poder ejecutar estos pasos.)

1. Unavezrellenos los campos del formulario que se precisen.

Gerencia de Urbanismo noSpo
y Medio Ambiente sty rEaE

Num. Expte:

LICENCIA DE OBRAS E INSTALACION

DESCRIPCION DE LA OBRA

Asiento:

UBICACION DE LA ACTUACION * |
CALLE, NUMERO, BLOQ, PISO, PUERTA, LOCAL .
Avda de Carlos lll s/n
DISTRITO POSTAL REFERENCIA CATASTRAL
41092
TIPO DE ACTUACION QUE SE SOLICITA |

IEI Ejecucion de obras _ Instalacidn de elementos publicitarios

U Ejecucion de obras para implantar una actividad o modificar la existente _' Instalacion radioeléctrica, antena telefonia movil y otras

U Implantacién o modificacidn sustancial de una Actividad (sin obras) a Parcelacion

] pemolicién de edificacion (*) Para iniciar la actividad Modelo 10
DATOS DE LA ACTUACION |
La finca esta incluida en entorno BIC St [ | NO[X] L= finca estd declarada B1.C S| | MO[X] Lafinca ests catalogada S1[ | MNO[¥X]
Codigo de Iz Actividad [anexo VI Actividad [anexo V1] Aforo:

Actividad sometida a calificacion — — Actividad sometida a instrumento de - - EXPTE. CALIFICACION
£ T 5l NG| 51 | NO[ | =
ambiental municipal 'J J prevencion ambiental de caracter autondmico L‘ L‘ AMBIENTAL
Presupuesto de ejecucion material de la obra:

2. Procedemos a firmarlo con nuestra firma digital. Para afadirle la firma pulsamos sobre

el campo de Firma que deseemos firmar:

Firma del solicitante

nte
nza

Campo de firma sin firmar (Haga clic para ﬁrmar]l
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3. Se abrird un cuadro que mostrara los certificados digitales que tengamos instalados en
nuestro ordenador:

APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE

CERTIFICADO INSTALADO DE ..

4. Seleccionamos el certificado digital con el cual vamos a firmar y pulsamos Continuar.

5. Se mostrara una ventana en la que podremos revisar el aspecto con el que se va a
incorporar la firma al
modelo.

Firmar como "APELLIDO1 APELLIDO2 NOMBRE - DNI” b4

Aspecto  Creado el Fo W ( Crear )( Editar)
) Firmado digitalmente

APELLIDO1 por APELLIDO1 APE2
APE2 NOMBRE NOMBRE - DNI

” Fecha: 2020.04.04
-DNI 01:01:00 +01'00'

Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma.
i

6. Sitodo es correcto, pulsamos sobre Firmar.
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7. Nos aparecera un cuadro de diadlogo solicitandonos la ubicacion y con qué nombre se
guardard el modelo una vez firmado. Elegimos una carpeta y un nombre, y pulsamos

sobre Guardar:

Guardar como POF

&« « 4 O Esteequipo

Buscar en Este equipo

% Examinar carpetas

[Tl =l o delo-06_FirmadoDigi

Tipo: | Archivoes Adobe PDF (*.pdf)

Cancelar

8. Dependiendo del nivel de seguridad que establecimos cuando instalamos el certificado

digital en nuestra maquina, es posible que se nos solicite la contrasefia para poder

acceder a nuestra clave privada. En caso de que sea asi, escribimos nuestra contrasefa

y pulsamos sobre Permitir:

Seguridad de Windows

Credenciales requeridas

la contrasefia:

Descripcién de clave: Cert Dig

Para permitir que la aplicacion acceda a su clave privada, escriba

E Contrasefia

Permitir

No permitir

9. Una vez hecho esto, se habra almacenado en la ruta que elegimos anteriormente el
modelo firmado digitalmente y a su vez se nos mostrard en la ventana de Acrobat

Reader.

10. Este ultimo PDF firmado es el que debemos presentar.
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